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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO
FINANSU VALDYMO IR KONTROLES SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) Finansy valdymo ir kontrolés
skyriaus (toliau — Skyrius) finasininko pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §ivos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj ar jam prilygintg (magistro ar jam prilygintas kvalifikacinis laipsnis)
ekonominj arba buhalterinj i§silavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj biudZetiniy jstaigy finansy valdymo ir
apskaitos srityje;

3.3. i8manyti ir mokéti taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos standartus, kitus Lietuvos
Respublikos jstatymus bei teisés aktus, reglamentuojanéius finansy valdymg, finansy apskaitos
tvarkymg, mokes¢iy administravima, finansavimg ir kontrolg, izdo proceduras, valstybes biudzeto
vykdyma;

3.4. moketi analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

3.5. sklandZiai déstyti mintis radtu ir ZodZiu, iSmanyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teis¢s
akty rengimo taisykles;

3.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office bei Valstybés biudZeto, apskaitos ir
mokéjimo sistemos (toliau — VBAMS) programomis;

3.7. i¥manyti apskaitg ir atskaitomybe bei mokes¢iy sistema, mokesciy atskaitymo tarifus

ir terminus;



3.8. i8manyti jstaigos balanso sudarymo principus:;

3.9. iSmanyti piniginiy &8y judéjimo, paskirstymo, perskirstymo operacijas ir principus;

3.10. i8manyti kreditavimo sistemas ir bankinius dokumentus;

3.11. iSmanyti atsiskaitymy su biudZetu, draudimo jstaigomis, kreditoriais ir debitoriais
atlikimo tvarka ir terminus, lizingo paslaugy esme;

3.12. i8manyti darbo apmokéjimo tvarkg ir dokumentacija;

3.13. i8manyti medzZiagy ir kity materialiniy vertybiy apsaugos, apskaitos, perleidimo,
nuomos, panaudos, pardavimo, laidavimo jomis tvarka;

3.14. Zinoti komerciniy ir tarnybiniy paslapéiy saugojimo tvarka ir atsakomybe ir jy
paskleidima;

3.15. Zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés ir gaisrinés saugos reikalavimus.

I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo &ias funkcijas:

4.1. Pareigybés paskirtis - vykdyti su RPLC bendrosios veiklos srities vidaus
administravimo bei finansy valdymo ir kontrolés funkcijomis susijusias veiklas;

4.2. vykdo Siai pareigybei priskirty Tkiniy operacijy (paslaugy pardavimo apskaitos,
grieztos atskaitomybés blanky apskaitos, sandéliy Tkio apskaitos ar kt.) finansy apskaita pagal
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus, bei RPLC Apskaitos
politika;

4.3. registruoja, kontroliuoja ir koduotas pateikia centralizuotos apskaitos jstaigai apskaitai
1 DVS sistema ,,Avilys™ gaunamas saskaitas-fakttras uZ jsigytas prekes ir paslaugas bei lydinéius
dokumentus (perdavimo — priémimo aktus, atsargy nura§ymo aktus ir pan.);

4.4. derina, iSraSo, registruoja apskaitos programoje ir nustatytomis priemonémis
(elektroniniu pastu, per e. saskaita, epristatymas.post ir kt. sistemas) pateikia visy filialy
Teritorinéms ligoniy kasoms sgskaitas-faktiiras uz suteiktas gydymo paslaugas. Rengia ataskaitas
apie gautas PSDF 1é8y pajamas pagal filialus ir teikia informacijg skyriaus vedgjui;

4.5. kontroliuoja pirminiy apskaitos dokumenty: avansiniy apyskaity, kity patirty
kompensuojamy islaidy, filialy automobiliy kelionés lapy iforminimo teisinguma ir pateikia
centralizuotos apskaitos jstaigai apskaitai j DVS sistema ,,Avilys*;

4.6. priziuri RPLC darbuotojy komandiruociy apskaitg, pateikia centralizuotos apskaitos

istaigai dokumentus j DVS sistema ,,Avilys, tikrina, kad uZ jas buty laiku atsiskaityta;




4.7. vykdo RPLC Vilniaus filialo kasos operacijas (pinigy uz paslaugas surinkimg, jnesimg
1 banko saskaitg, kasos dokumenty jforminimg ir jvedima j apskaitos programa). Kontroliuoja visy
RPLC filialy kasos operacijy dokumentus ir teikia centralizuotos apskaitos Istaigai. Rengia
ataskaitas apie gautas pajamy jmokas pagal filialus ir pagal pajamy rdsis ir teikia informacija
Skyriaus vedéjui;

4.8. dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy 1é8y inventorizacijoje, tikrina buhalteriniy
jra8y teisinguma, kontroliuoja materialiai atsakingy asmeny veikla, atlieka netikétus patikrinimus;

4.9. pildo FVKS darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj ir kontroliuoja savalaikj
pateikimg darbuotojy darbo uzmokestio apskai¢iavimui ir apskaitai j centralizuotos apskaitos
jstaigos DVS sistemg ,,Avilys*;

4.10. nurodo RPLC darbuotojams, dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti,
iforminimo ir pateikimo reikalavimus, kuriuos privalo vykdyti visi RPLC darbuotojai;

4.11. uztikrina, kad visos fikinés operacijos ir Gkiniai jvykiai biity pagrjsti visus privalomus
rekvizitus turin¢iais dokumentais, reikalauja i§ RPLC darbuotojy rastisky paaiskinimuy, dokumenty
kopiju, reikalingy Gkiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir iSankstinei kontrolei vykdyti, reikalauja,
kad juose padarytos klaidos ar prira¥ymai biity i$taisyti;

4.12. kontroliuoja, kad visi pirminiai dokumentai buty laiku ir teisingai jregistruoti
apskaitos registruose; tvarko Siai pareigybei priskirty tkiniy operacijy dokumenty bylas ir perduoda
Jas saugoti j archyva;

4.13. vykdo kitus Skyriaus vedéjo nurodymus ir uzduotis;

5. Darbuotojas pavaldus Skyriaus vedéjui;

6. Darbuotojg atostogy, ligos ar kity nebuvimy darbe metu pavaduoja RPLC
administracijos paskirtas atsakingas asmuo.

7. Darbuotojas pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus atostogy ir kito nebuvimo darbe
metu, administracijos nurodymu.

8. Darbuotojg priima ir atleidzia i$ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro radyting

darbo sutart], skatina ar skiria nuobaudas RPLC direktorius.




