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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGY CENTRO'

BENDRUJU REIKALU IR VIDAUS ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
INFRASTRUKTUROS PROJ EKTU SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) Bendryjy reikaly ir vidaus
administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) Infrastruktiiros projekty specialisto (toliau — darbuotojas)
pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga siekiant uZtikrinti infrastrukttiros projekty
rengima ir teikima finansuojan&ioms institucijoms, finansavimg gavusiy projekty jgyvendinima
darbuotojo kompetencijos ribose, projektinés dokumentacijos tvarkymg ir ataskaity rengimg
finansuojangioms institucijoms, projekto viedyjy pirkimy paslaugoms ir prekéms jsigyti
organizavimg ir jgyvendinima, sutarciy su rangovais ir tiekéjais rengima ir pasiraSyma, projekto

veikly jgyvendinimo organizavima.

SPECIALUS REIKALAVIMALI sl‘ilsbll’(;’lflg}gAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti iuos reikalavimus:

4.1. turéti socialiniy ar humanitariniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj ar jam
prilyginta i$silavinimg (magistro laipsnis);

4.2, turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj ES struktiiriniy fondy finansuojamy projekty
valdymo ir administravimo, taip pat viedyjy pirkimy srityje;

4.3.biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais RPLC veiklg, ES
struktiiriniy fondy projekty atrankg, finansavima ir administravima, taip pat vieSuosius pirkimus,
sutaréiy teise. i¥manyti radtvedybos ir teisés akty rengimo taisykles:

4.4, i$manyti viedyjy pirkimy inicijavimo, atlikimo, priezitiros, talpinimo susijusiose

sistemose, techniniy specifikacijy ir kity susijusiy dokumenty rengimo tvarka;



4.5. gebéti rengti dokumenty projektus vieSujy pirkimy vykdymo klausimais, iSmanyti
viesyjy pirkimy procediras;

4.6. moketi dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programiniu paketu, turéti vairuotojo
pazyméjima (B kategorija);

4.7. gebeti savarankikai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir bendradarbiauti,
dirbti komandoje, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, sklandZziai

reik§ti mintis radtu ir zodziu, turéti deryby jgudziy.

. III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Siai specialisto pareigybei numatomos funkcijos apima veiklas infrastruktaros projekty
rengimo ir administravimo, viedyjy pirkimy organizavimo bei infrastruktiros projekty veikly
igyvendinimo organizavimo srityse.

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. inicijuoja, rengia ir priveda ES struktariniy fondy bei kity nacionaliniy ir/ar tarptautiniy
programy léSomis finansuojamus infrastruktiiros projektus iki finansavimo sutarties pasiraSymo;

6.2. uztikrina savalaikj infrastrukttiros projekty veikly jgyvendinima ir rezultaty pasiekima,
derinant ir jgyvendinant sprendimus su susijusiais RPLC darbuotojais;

6.3. koordinuoja ir stebi vykdomo projekto eigg ir veikly buklg, uZztikrina projektinés
dokumentacijos laikymasi;

6.4. rengia ir paramg administruojantioms institucijoms teikia projekto jgyvendinimo
ataskaitas ir kitus dokumentus;

6.5. priziari projekto finansavimo sutarties jgyvendinimg, inicijuoja ir administruoja

6.6. dalyvauja formuluojant uzduotis paslaugy teikejams ir priimant is jy atliktus darbus;

6.7. dalyvauja projekto darby inicijavimo, priezitiros procese, kontroliuoja, ar yra laikomasi
projektinés dokumentacijos specifikacijos ir susijusiy teisés akty reikalavimuy;

6.8. priima, registruoja ir vizuoja su infrastruktiiros projekty jgyvendinimu susijusias viesyjy
pirkimy paraiskas prekems, paslaugoms ir darbams jsigyti. siekiant uztikrinti operatyvy viedyju
pirkimy procediiry organizavimg Viesyjy pirkimy jstatyme ir mazos vertes vieSyjy pirkimy aprase
numatytais pirkimo biidais ir priemonémis;

6.9. pagal iniciatoriy pateiktas paraiSkas (pateiktas technines specifikacijas) rengia pirkimy
dokumenty projektus infrastruktiiros projekty pirkimams jgyvendinti ir teikia vieSyjy pirkimy

komisijai;
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6.10. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy, kuriy nariu yra paskirtas, veikloje, kad bty
igyvendinti ioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

6.11. rengia direktoriaus jsakymus viesyjy pirkimy komisijy sudarymo ir kitais savo
kompetencijos klausimais;

6.12. administruoja elektroniniy viedyjy pirkimy informacing sistema ir elektroninémis
priemonémis atliekamus infrastruktiiros projekty pirkimus, kurivos vykdo viesujy pirkimy komisija.
Atsako uz duomeny pateikiamy centrinei vieSyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP IS) aktualumg
ir teisinguma;

6.13. nustatyta tvarka CVP IS vie$ina laiméjusio dalyvio pasililyma, sudarytg pirkimo sutart]
ir jei yra sutarties priedus bei pirkimo sutarties salygy pakeitimus;

6.14. pagal kompetencija ir kartu su kitais RPLC specialistais organizuoja infrastruktdiros
remonto, renovacijos, statybos ar modernizavimo darbus, dalyvauja jy planavime ir vykdymo
priezitiroje;

6.15. bendradarbiauja su rangovais, tickéjais, valstybés ir savivaldybiy institucijomis;

6.16. periodiskai informuoja RPLC direktor¢ apie esamas problemas ir padét] jo
kompetencijai priskirtose srityse:

6.17. savo darbe vadovaujasi Europos Sajungos, Lictuvos Respublikos jstatymais ir kitais
pirkimais, RPLC nuostatais ir darbo reglamentu, $iuo pareigybes apraSymu,

6.18. nustatyta tvarka registruoja, tvarko ir saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo
toliau saugoti ] RPLC archyvg:

7. Darbuotojas pavaldus Skyriaus vedéjui.

8. Darbuotojg atostogy, ligos ar kity nebuvimy darbe metu pavaduoja administracijos
paskirtas atsakingas asmuo.

9. Darbuotojas pavaduoja kitus RPLC darbuotojus atostogy ir kito nebuvimo darbe metu,
administracijos nurodymu, savo kompetencijos ribose.

10. Darbuotoja skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro radyting

darbo sutartj, skatina ar skiria nuobaudas RPLC direktorius.




