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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO

LOKALAUS TINKLO ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

[ SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) Lokalaus tinklo
administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti ne maZesnj kaip auk$tajj neuniversitetinj techninj i$silavinima, informaciniy
technologijy krypties;

3.2. i¥manyti kompiuterio strukttira, jrangos tvarkykles, vartotojy taikomagsias programas
(teksto redaktorius, elektronines skai¢iuokles, elektroninio pasto programas ir pan.);

3.3. iSmanyti lokaliy kompiuteriy tinkly specifika;

3.4. mokeéti angly kalba A2 lygiu;

3.5. zinoti saugaus darbo ir eksploatacijos su naudojama kompiuterine technika taisykles;

3.6. dométis naujausia informacija apie kompiutering ir programing jranga.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1.savo darbe vadovaujasi RPLC nuostatais, RPLC teikiamy paslaugy naudojimo,
kompiuterings ir programinés jrangos jsigijimo, apskaitos ir eksploatacijos taisyklémis, kitais RPLC
vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais;

4.2. priziari lokalaus tinklo, IT jrangg (spausdintuvus, skenerius ir Kkt.), konsultuoja
vartotojus;

4.3. rengia kompiuterine ir programing jranga reglamentuojan¢ius dokumentus;

4.4, kuria ir tvarko RPLC duomeny bazes ir programas;

4.5. atlieka technine ir profilakting kompiuterinés ir kitos jrangos bei lokalaus tinklo
priezifira, per IT prieZitiros paslaugas teikianCig jmong;

4.6. uztikrina kompiuteriy tinkle vykstan¢iy jvykiy fiksavima;

4.7. bendradarbiaujant su IT prieZitiros jmone uztikrina RPLC filialy tarnybiniy stoéiy
nepriekaistinga darba, operatyvy techniniy ir programiniy gedimy pasalinima;

4.8. vykdo naujos taikomosios ir sisteminés jrangos diegima;

4.9, sudaro RPLC tvarkomy informacijos rinkmeny apraSymus;

4.10. savo kompetencijos ribose rengia dokumentus vieSiesiems pirkimams atlikti,
programinei ir techninei jrangai jsigyti;

4.11. kartu su kitais skyriais kuria, atnaujina, prizidri ir ple¢ia RPLC interneto svetaing;

4.12. organizuoja RPLC darbuotojams interneto ir kity centralizuoty paslaugy tiekima

4.13. kontroliuoja ir konsultuoja skyriy darbuotojus kompiuterines ir programings jrangos
priezitiros klausimais;

4.14. teikia RPLC darbuotojams metoding pagalba informaciniy technologijy klausimais;

4.15. atstovauja RPLC kitose organizacijose IT specialisto kompetencijg atitinkanCiais
klausimais;

4.16. ruosia ataskaitas apie informaciniy technologijy biklg ir plétros poreikius;

4.17. administruoja RPLC duomeny valdymo kompiuterines programas;

4.18. nedelsiant informuoja RPLC direktoriy apie situacijas kelianCias grésmg tinklo
saugumui ir funkcionavimui bei imtis priemoniy savo kompetencijos ribose joms pasalinti;

5. Darbuotojas pavaldus RPLC direktoriui.

6. Darbuotoja pavaduoja administracijos nurodymu paskirtas kitas darbuotojas, atitinkantis
§iai pareigybei keliamus reikalavimus.

7. Darbuotojas pavaduoja kitus darbuotojus atostogy ir kito nebuvimo darbe metu,




administracijos nurodymu savo kompetencijos ribose.
8. Darbuotoja skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jy pareiginius atlyginimus, sudaro

raSytines darbo sutartis RPLC direktorius.




