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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO

FINANSU VALDYMO IR KONTROLES SKYRIAUS SPECIALISTO — FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) Finansy valdymo ir kontrolés

skyriaus (toliau — Skyrius) specialisto — finansininko pareigybé yra priskiriama specialisty

pareigybés grupei
2. Pareigybes lygis — Al
IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

[ u
3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus
3.1. tureti auk$tajj ar jam prilyginta (magistro ar jam prilygintas kvalifikacinis laipsnis)

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj biudZetiniy jstaigy finansy valdymo ir

ekonominj arba buhalterinj iSsilavinimag;
3.3. iSmanyti ir mokéti taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos standartus, kitus Lietuvos

apskaitos srityje

Respublikos jstatymus bei teisés aktus, reglamentuojanéius finansy valdyma, buhalterinés apskaitos
tvarkyma, mokes¢iy administravima, finansavimg ir kontrolg, izdo procedilras, valstybes biudzeto

vykdyma;
3.4. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas
3.5. sklandZiai déstyti mintis ra§tu ir ZodZiu, i$manyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teisés

3.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office bei Valstybés biudzeto, apskaitos ir

akty rengimo taisykles
mokéjimo sistemos (toliau — VBAMS) programomis
3.7. i8manyti apskaitg ir atskaitomybe bei mokes¢iy sistema, mokes¢iy atskaitymo tarifus

ir terminus;



3.8. iSmanyti ekonominés analizes principus, jstaigos balanso sudarymo principus;

3.9. iSmanyti operacijy ir piniginiy 1ésy judéjimo, paskirstymo, perskirstymo operacijas ir
principus;

3.10. iSmanyti kreditavimo sistemas ir bankinius dokumentus;

3.11. iSmanyti atsiskaitymy su biudzetu, draudimo jstaigomis, kreditoriais ir debitoriais
atlikimo tvarkg ir terminus, lizingo paslaugy esme;

3.12. iSmanyti darbo apmokeéjimo tvarka ir dokumentacijg;

3.13. iSmanyti medziagy ir kity materialiniy vertybiy apsaugos, apskaitos, perleidimo,
nuomos, panaudos, pardavimo, laidavimo jomis tvarka;

3.14. i8manyti savikainos elementus ir jos skai¢iavimo tvarka;

3.15. Zinoti komerciniy ir tarnybiniy paslapéiy saugojimo tvarka ir atsakomybe ir jy
paskleidima;

3.16. zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés ir gaisrinés saugos reikalavimus.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Pareigybés paskirtis — wvykdyti su RPLC bendrosios veiklos srities vidaus
administravimo bei finansy valdymo ir kontrolés funkcijomis susijusias veiklas;

4.2, planuoja, tikslina ir administruoja RPLC veiklai skirtas valstybés biudzeto sagmatos
islaidas, vykdo ju kontrole;

4.3. vykdo skirty lesy valdymo apskaitg ir teikia informacijg vadovams ir finansuojan¢ioms
institucijoms

4.4, vykdo $iai pareigybei priskirtos tikinés veiklos (medikamenty ir medicinos priemoniy
apskaitos, narkotiniy medziagy, perduoty tretiesiems asmenims apskaitos, ES struktiiriniy fondy
1ésy apskaitos ar kt.) finansinés apskaitos kontrole pagal Lietuvos Respublikos finansy apskaitos
istatyma ir kitus teisés aktus, bei RPLC Apskaitos politika;

4.5. organizuoja ir kontroliuoja RPLC jgyvendinamy Europos sajungos finansinés paramos
projekty 1é8y apskaitg pagal kiekviena projekts atskirai, suteikiant projektams atskirus priemonés
kodus;

4.6. organizuoja ir kontroliuoja jstaigos jsigyjamo turto apskaita pagal finansavimo
Saltinius, o turto, jsigyjamo i§ Europos Sgjungos finansinés paramos projekty — atskirai pagal

kiekvieng projekts.




4.7. registruoja, kontroliuoja ir koduotas pateikia centralizuotos apskaitos jstaigai apskaitai
1 DVS sistema ,,Avilys* gaunamas saskaitas-faktiiras uZ medikamentus ir medicinos priemones,
narkotines medZiagas, kontroliuoja narkotiniy medziagy, pateikty tretiesiems asmenims, apskaita.
Vykdo Siai pareigybei priskirtos tikines veiklos (nuradymo akty, medikamenty apyskaity, ilgalaikio
turto jvedimo | eksploatacija ir pan.) dokumenty pateikima per e. saskaita, epristatymas.post ir kt.
sistemas);

4.8. rengia ir teikia Valstybinei vaisty kontrolés tarnybai narkotiniy ir/ar psichotropiniy
medZiagy apyvartos ataskaitas. Rengia ataskaitas apie i3laidas narkotinéms medZiagoms,
medikamentams ir medicinos priemonéms pagal filialus ir teikia valdymo apskaitai;

4.9. analizuoja jstaigos finansy veikla ir pagal buhalterinés apskaitos duomenis nustato
ekonomijos Saltinius ir nuostoliy prieZastis, rengia ir teikia pasililymus islaidoms sumazinti, 1&gy ir
turto saugumui bei racionaliam naudojimui uztikrinti;

4.10. vykdo i3anksting finansy kontrolg¢ remdamasi pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasira$ytomis i§vadomis;

4.11. tikrina uZpildytas apskaitos formas, atsiskaitymg su debitoriais ir kreditoriais;

4.12. inicijuoja pasitarimus jstaigoje turto valdymo ir apskaitos klausimais;

4.13. dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy léSy inventorizacijoje, tikrina buhalteriniy
jrasy teisinguma, kontroliuoja materialiai atsakingy asmeny veikla, atlieka netikétus patikrinimus;

4.14. nurodo RPLC darbuotojams, dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti,
jiforminimo ir pateikimo reikalavimus, kuriuos privalo vykdyti visi RPLC darbuotojai;

4.15. reikalauja i§ RPLC darbuotojuy, kad pirminiai ataskaitiniai duomenys bty pateikiami
laiku ir kokybiSkai, reikalauja ir kontroliuoja, kad pirminiuose dokumentuose biity visi juridiniai
atsiskaitymo rekvizitai,

4.16. reikalauja i§ RPLC darbuotojy rastisky paai$kinimy, kopijy dokumenty, reikalingy
ukiniy operacijy teisétumui pagristi ir iSankstinei kontrolei vykdyti, kontroliucja pirminiy
ataskaitiniy dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauja, kad juose padarytos klaidos ar priragymai
biity iStaisyti; '

4.17. vykdo kitus Skyriaus vedéjo nurodymus ir uzduotis;

5. Darbuotojas pavaldus Skyriaus vedéjui,

6. Darbuotoja atostogy, ligos ar Kkity nebuvimy darbe metu pavaduoja RPLC
administracijos paskirtas atsakingas asmuo.

7. Darbuotojas pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus atostogy ir kito nebuvimo darbe
metu, administracijos nurodymu.

8. Darbuotoja priima ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro ragyting

darbo sutartj, skatina ar skiria nuobaudas RPLC direktorius.




