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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO
FINANSY VALDYMO IR KONTROLES SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau = RPLC) Finansy valdymo ir kontrolés
skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo (toliau — Vedéjas) pareigybé yra priskiriama struktiiriniy
padaliniy vadovy grupei.

Pareigybés lygis — Al.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Vedéjas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:
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tureti auk3tajj universitetinj ar jam prilygintg (magistro kvalifikacinis laipsnis) socialiniy
moksly studijy srities ekonominj arba finansinj isilavinima;
tureti ne maZesne kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirtj finansy valdymo ir/ar
ckonomikos srityje;
iSmanyti ir mokeéti taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes
standartus, kitus Lietuvos Respublikos istatymus bei teisés aktus, reglamentuojandius
finansy valdyma, buhalterinés apskaitos tvarkyma, mokesgiy administravima.
finansavimg ir kontrole, izdo procediiras, valstybés biudZeto vykdyma, darbo uzmokeséio
klausimus;
turéti puikius informacijos sisteminimo, analizavimo, interpretavimo  apibendrinimo
igtidzius;
sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teiseés
akty rengimo taisykles;
moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniais paketais bei Finansy valdymo
ir apskaitos informacinés sistemos (toliau — FVAIS), VieSojo sektoriaus apskaitos
konsolidavimo informacinés sistemos (toliau — VSAKIS), Valstybés biudzeto, apskaitos ir
mokejimo sistemos (toliau — VBAMS) programomis;
iSmanyti skyriaus darbo organizavimo principus ir reikalavimus, gebéti organizuoti
skyriaus darba;

gebeti savarankiskai planuoti skyriaus darbg ir paskirstyti skyriaus darbuotojams uZduotis.
Operatyviai spresti su tiesioginémis darbo funkcijomis susijusius klausimus, mobilizuoti
idteklius i3kylan¢ioms skyriaus problemoms spresti;

1 SKYRIUS
VEDEJO FUNKCIJOS




4. Pareigybés paskirtis - vykdyti finansy srities vidaus administravimo bei finansy valdymo ir
kontrolés funkcijas, koordinuoti Skyriaus darba, kontroliuoti ir planuoti finansiniy istekliy
panaudojimg.

5. Vedgjas atlieka ias funkcijas:
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vadovaudamasis Lietuvos Respublikoje galiojanéiais teisés aktais ir RPLC direktoriaus
Isakymais planuoja, organizuoja, kontroliugja ir vykdo wveikla pagal Skyriaus
nuostatuose numatytas funkcijas;

planuoja ir organizucja skyriaus darbg, paskirsto jstaigos finansinjus isteklius,
kontroliuoja jy panaudojima, uztikrina teisinga gaunamy Europos Sajungos struktiiriniy
ir kity paramos fondy bei programuy gauty lédy panaudojima.

atlicka RPLC finansiniy dokumenty iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma.
ar Ukinés operacijos atliekamos nevirSijant patvirtinty samaty, ar atitinka patvirtintus
asignavimus, ar ikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar tikiné operacija
yra teiséta;

organizuoja duomeny ir dokumenty perdavima Nacionaliniam bendryjuy funkcijy centrui
(toliau — NBFC) , imasi priemoniy, kad laiku biity: atliekamos buhalterinés apskaitos
dokumenty operacijos, susijusios su ley judéjimu, tiksliai apskaitomos islaidy samary
vykdymo operacijos, paslaugy ir atlikty darby islaidos; teisingai apskaigivoti ir laiku
padengiami jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims: pildomos buhalterinés
ataskaitos formos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius dokumentus ir nustatytu laiku
pateikiamos finansuojanéiai jstaigai; tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal
reikalavimus jforminamos jy bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva:
organizuoja duomeny teikima informacinéms sistemoms vadovaujantis galiojanéiai
teisés aktais.

kontroliuoja, kad baty laikemasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo
bei iSdavimo taisykliy; teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1é3os, grieztaj
laikomasi etatinés ir finansingés drausmés; laikomasi piniginiy lésy, prekiniy ir
materialiniy vertybiy, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykliy; nustatytu
laiku i3ieskomos skolos RPLC ir padengiami jsiskolinimai kreditoriams, laikomasi
mokéjimo drausmés; teisingai nurafomi trikumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti
nuostoliai;

rengia ir pasiraSo valstybés biudZeto bei kity RPLC disponuojamy lédy sgmatas, jy
pakeitimo dokumentus ir priZifiri samaty igyvendinima;

kaupia ir analizuoja duomenis apie valstybés biudzeto pajamy jmoky 1é3y panaudojima.
rengia valstybés biudZeto pajamy jmoky léedy programy sgmatas ir jy pakeitimo
dokumentus;

tikrina ir vizuoja NBFC parengtas RPLC biudzeto vykdymo ataskaitas ir finansiniy
ataskaity rinkinius;

priZzitri NBFC vykdomas RPLC valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistemoje
atlickamas mokéjimo paraisky rengimo, tiekéjy duomeny jvedimo ir valstybés biudzeto
asignavimy poreikio prognoziy duomeny jvedimo bei kitas mokéjimy apskaitos
procediiras;

NBFC vykdant RPLC finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo
informacijos pateikima, bei tarpusavio operacijy derinamga su kitais vie$ojo sektoriaus
subjektais VSAKIS, koordinuoja reikiamos informacijos ir duomeny pateikimg NBFC;
atsizvelgdamas | vidaus ir iSorés veiksnius, buhalterines apskaitos reikalavimus, teikia
informacijg ir siilymus RPLC direktoriui dél buhalterinés apskaitos politikos ir
apskaitos registry parinkimo bei suderinimo su centralizuotos apskaitos istaiga;
dalyvauja atliekant turto bakleés ir atliktu turto buklés pagerinimo darby jvertinima ir
teikia pasitilymus RPLC vadovui;

teikia pasiilymus RPLC vadovui del ilgalaikio turto naudingo tarmavimo laiko
nustatymo;
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teikia pasitilymus RPLC vadovui dél turto likvidacines VErtés nustatymo;

teikia pasitilymus RPLC vadovui dél atlikty darby priskyrimo prie einamojo remonto ar
prie esminio turto pagerinimo;

teikia pasitilymus RPLC vadovui dél lickamyjy medZiagy vertés nustatymos

teikia pasitilymus RPLC vadovui dél turto tikrosios vertés VSAFAS nurodytais atvejais
nustatymo;

dalyvauja rengiant RPLC veiklos plang ir jo jgyvendinimo ataskaitas;

organizuoja priemones, uZtikrinanéias Skyriaus darbuotojy saugias ir sveikas darbo
salygas;

organizuoja ir vykdo jstaigos pajamy ir islaidy pagal Filialus analize, kas ketvirti
ataskaitas ir pasitilymus teikia jstaigos vadovui.

teikia pasitlymus dél teisés akty, reglamentuojan¢iy vykdomas funkcijas, keitimo.
papildymo ar pripaZinimo netekusiais galios,

teikia RPLC vadovui tvirtinimui sarasg asmeny, atsakingy uZ filialy kasos operacijy
vykdyma ir piniginiy lé$y surinkima.

pagal veiklos sritj konsultuoja RPLC padaliniy darbuotojus;

pagal veiklos sritj ir savo kompetencijos ribose atstovauja RPLC kitose institucijose;
uztikrina asmens duomeny ir komerciniy paslaptiy konfidencialuma;

teikia sitilymus dél RPLC ir Skyriaus veiklos efektyvumo didinimo:

pagal veiklos sritj nagringja juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, pranedimus, skundus
ir imasi priemoniy juose keliamiems klausimams spresti;

pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus jy atostogy, komandiruo&iy ir (ar) laikino
nedarbingumo metu;

vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam.
kad bilty pasiekti jstaigos veiklos tikslai;

pagal veiklos sritj teikia duomenis informacinéms sistemoms;

atlieka jstatymais ir kitais teises aktais pareigybei nustatytas funkcijas.

nuolat tobulina savo Zinias, jglidzius ir kitas profesines savybes bei gebejimus.

Vedejas tiesiogiai pavaldus RPLC direktoriui,

Ved¢jui pavaldis RPLC Finansy valdymo ir kontrolés skyriaus darbuotojai.

Ved¢ja vieso konkurso biidu priima ir atleidZia i3 pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro radytines darbo sutartis RPLC direktorius.

TR A




