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RESPUBLIKINIS PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRAS

FINANSU VALDYMO IR KONTROLES SKYRIAUS
FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATALI

I SKYRIUS. PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau —~ RPLC) Finansy valdymo ir kontrolés
skyriaus (toliau — Skyrius) finansininko (toliau - Finansininkas) pareigybe yra priskiriama
specialisty pareigybes grupei.

Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS. SPECIALUS IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Finansininkas, einantis &ias pareigas. turi atitikti 3iuos reikalavimus:
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tureti aukitajj ar jam prilygintg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ekonominj arba
buhalterinj i$silavinima;

turéti ne mazesne kaip | mety darbo patirtj biudzetiniy istaigy finansy valdymo ir aps-
Kaitos srityje;

iSmanyti ir mokeéti taikyti Vie3ojo sektoriaus apskaitos standartus, kitus Lietuvos Res-
publikos jstatymus bei teisés aktus. reglamentuojan¢ius finansy valdyma, buhalterinés
apskaitos tvarkyma, mokestiy administravimg, finansavima ir kontrole, izdo procedii-
ras, valstybes biudzeto vykdyma:

mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

sklandziai deéstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teises
akty rengimo taisykles;

moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office bei Valstybés biudzeto, apskaitos ir
mokéjimo sistemos (toliau — VBAM S) programomis;

i$manyti apskaita ir atskaitomybg bei mokes¢iy sistema, mokeséiy atskaitymo tarifus ir
terminus;

iSmanyti ekonominés analizes principus, jstaigos balanso sudarymo principus;

iSmanyti operacijy ir piniginiy 1é3y judéjimo, paskirstymo, perskirstymo;

iSmanyti kreditavimo sistemas ir bankinius dokumentus;

i$manyti atsiskaitymy su biudZetu, draudimo istaigomis, kreditoriais ir debitoriais
atlikimo tvarka ir terminus, lizingo paslaugy esmeg;

iSmanyti darbo apmokéjimo tvarka ir dokumentacija:

iSmanyti medZiagy ir Kkity materialiniy vertybiy apsaugos, apskaitos, perleidimo,
nuomos, panaudos. pardavimo, laidavimo jomis tvarka;

iSmanyti savikainos elementus ir jos skai¢iavimo tvarka;

Zinoti komerciniy ir tarnybiniy paslapéiy saugojimo tvarkg ir atsakomybe ir Jy
paskleidima:

3.15. Zinoti saugos ir sveikatos darbe, pricSgaisrinés ir gaisrinés saugos reikalavimus.
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III SKYRIUS, FINANSININKO FUNKCLIOS

Pareigybeés paskirtis — vykdyti su RPLC bendrosios veiklos srities vidaus administravimo bei

finansy valdymo ir kontroles funkeijomis susijusias veiklas,

Finansininkas vykdo Skyriaus vedejo nurodymus ir uzduotis.

Finansininkas vykdo gias funkcijas:

6.1. vykdo 3iai pareigybei priskirtos tikines veiklos (paslaugy pardavimo apskaitos, grieztos
atskaitomybes blanky apskaitos. sandeliy kio apskaitos ar kt.) buhaltering apskaita pagal
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos Istatyma ir kitus teises aktus. bei Centro
Apskaitos politika;

6.2. vykdo 3iai pareigybei priskirtos dkines veiklos dokumenty pateikima per e. sgskaita,
epristatymas.post ir kt. sistemas:

6.3. analizuoja jstaigos finansy veiklg ir pagal buhalierines apskaitos duomenis nustato
ckonomijos saltinius ir nuostoliy priczastis. rengia ir teikia pasidlymus i3laidoms
sumazinti, 163y ir turto saugumui bei racionaliam naudojimui uZtikrinti.

6.4. vykdo isanksting finansy kontrole remdamasi pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingu asmeny pasirasytomis isvadomis:

6.5. tikrina uZpildytas apskaitos formas. atsiskaitymg su debitoriais ir kreditoriais:

6.6. inicijuoja pasitarimus Istaigoje turto valdymo ir apskaitos klausimais;

6.7. dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy lédy inventorizacijoje. tikrina buhalteriniy
Ira8y teisinguma, kontroliuoja materialiaj atsakingy asmeny veikla. atlieka netiketus
patikrinimus;

iforminimo ir pateikimo reikalavimus. kuriuos privalo vykdyti visi Centro darbuotojai;

6.9. reikalauja i Centro darbuotojy, kad pirminiai ataskaitiniaj duomenys biity pateikjami
laiku ir kokybiskai, reikalauja ir kontroliuoja, kad pirminiuose dokumentuose bty visi
Juridiniai atsiskaitymo rekvizitai:

6.10. reikalauja i Centro darbuotojy rastisky paaiskinimy, kopijy dokumenty, reikalingy Gkiniy
operacijy teisétumui pagristi ir isankstinei kontrolei vykdyti, kontroliuoja pirminiy
ataskaitiniy dokumenty uzpildymo tefsinguma, reikalauja. kad juose padarytos klaidos ar
priraS§ymai baty iStaisyti;

6.11. vykdo kitus Skyriaus vedéjo nurodymus.

Finansininkas pavaldus RPLC Skyriaus vedéjui,

Finansininkg j darbg priima ir % pareigy atleid?ia, nustato Jo pareiginj atlyginima. sudaro

radyting darbo sutartj RPLC direktorius,




