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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO

FINANSU VALDYMO IR KONTROLES SKYRIAUS
BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau - RPLC) Finansy valdymo ir kontrolés
skyriaus  (toliau — Skyrius) buhalterio (toliau — Bubhalteris) pareigybé yra priskiriama
specialisty pareigybés grupei.

Pareigybes lygis — A2.

) II SKYRIUS
SPECIALTS IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Buhalteris, einantis $ias pareigas, turi atitikti &iuos reikalavimus:

3.1, turéti auk$tgjj ar jam prilyginta (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ekonominj arba
buhalterini i3silavinimag;

3.2 turéti ne maZesne kaip 1 mety darbo patirtj biudZetiniy jstaigy finansy valdymo ir
apskaitos srityje;

3.3.  iSmanyti ir moketi taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos standartus, kitus Lietuvos
Respublikos jstatymus bei teisés aktus, reglamentuojanéius finansy valdyma,
buhalterinés apskaitos tvarkyma, mokes¢iy administravima, finansavima ir kontrole.
1zdo procediiras, valstybés biudzeto vykdyma;

3.4, moketi analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti isvadas:

3.5.  sklandZiai déstyti mintis rastu ir Zod#iu, i$manyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teisées
akty rengimo taisykles;

3.6. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office bej Valstybés biudzeto, apskaitos ir
mokeéjimo sistemos (toliau — VBAMS) programomis;

3.7.  iSmanyti apskaitg ir atskaitomybe bei mokestiy sistema, mokesc€iy atskaitymo tarifus ir
terminus;

3.8.  i3manyti jstaigos balanso sudarvmo principus;

3.9.  iSmanyti piniginiy lédy judéjimo, paskirstymo, perskirstymo operacijas ir principus:

3.10.  iSmanyti kreditavimo sistemas ir bankinius dokumentus;

3.11. iSmanyti atsiskaitymy su biudzetu, draudimo Istaigomis, kreditoriais ir debitoriais
atlikimo tvarkg ir terminus, lizingo paslaugy esme;

3.12. iSmanyti darbo apmokéjimo tvarka ir dokumentacija;

3.13. iSmanyti medziagy ir kity materialiniy vertybiu apsaugos, apskaitos, perleidimo,
nuomos, panaudos, pardavimo, laidavimo jomis tvarka;

3.14.  Zinoti komerciniy ir tarnybiniy paslap¢iy saugojimo tvarka ir atsakomybe ir jy
paskleidima;

3.15. Zinoti saugos ir sveikatos darbe, priedgaisrinés ir gaisrinés saugos reikalavimus.

III SKYRIUS
BUHALTERIO FUNKCI1JOS




4. Pareigybés paskirtis — vykdyti su RPLC bendrosios veiklos srities vidaus administravimo bej
finansy valdymo ir kontroles funkeijomis susijusias veiklas.

n

Buhalteris vykdo Skyriaus vedéjo nurodymus ir uZduotis.

6. Buhalteris vykdo &ias funkcijas:

6.1,

6.2.

6.3.

6.4.

6.5

6.5,

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

vykdo Siai pareigybei priskirty tkiniy operacijy (paslaugy pardavimo apskaitos, grieztos
atskaitomybes blanky apskaitos, sandeliy Gikio apskaitos ar kt.) buhalterine apskaita pagal
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos istatymg ir kitus teisés aktus bei RPLC
Apskaitos politika;

registruoja, kontroliuoja ir pateikia centralizuotos apskaitos |staigai apskaitai | DVS
sistemg ,,Avilys* gaunamas saskaitas - faktiiras uz isigytas prekes, paslaugas.
medikamentus, narkotines medzZiagas, kontroliuoja narkotiniy medziagy, pateikty
tretiesiems asmenims, apskaira.

derina, i3raso, registruoja  apskaitos programoje ir nustatytomis priemonémis
(elektroniniu pastu, per e. saskaita, epristatymas.post ir ki, sistemas) pateikia visy filialy
Teritorinéms ligoniy kasoms saskaitas-faktiiras uz suteiktas gydymo paslaugas, Rengia
ataskaitas apie gautas PSDF lesy pajamas pagal filialus ir teikia informacija skyriaus

kontroliuoja pirminiy  apskaitos dokumenty;: avansiniy  apyskaity, kity  patirty
kompensuojamq 18laidy, filialy automobiliy kelionés lapy jforminimo teisinguma ir
pateikia centralizuotos apskaitos jstaigai apskaitai 1 DVS sistema SAvilys®,

priziii RPLC darbuotojy komandiruo¢iy apskaitg, pateikia centralizuotos apskaitos
istaigai dokumentus i DVS sistema , Avilys, tikrina, kad uz jas buty laiku atsiskaityta;
vykdo Vilniaus filialo kasos operacijas (pinigy uz paslaugas surinkima, Inesimg | banko
saskaitg, kasos dokumenty iforminimg ir ivedima | apskaitos programg). Kontroliuoja
visy RPLC filialy kasos operacijy dokumentus ir teikia centralizuotos apskaitos Istaigai.
Rengia ataskaitas apie gautas pajamy jmokas pagal filialus ir teikia informacija skyriaus
vedéjui;

dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy légy inventorizacijoje, tikrina buhalteriniy
irady teisinguma, kontroliuoja materialiai atsakingy asmeny veikly, atlieka netiketus
patikrinimus;

kontroliuoja visy filialy darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniara3&iy savalaikj pateikima
darbuotojy darbo uzmokestio apskai¢iavimui ir apskaitai i centralizuotos apskaitos
jstaigos DVS sistemg ,, Avilys*".

nurodo Centro darbuotojams, dokumenty, reikalingy buhalterine; apskaitai tvarkyti.
ifforminimo ir pateikimo reikalavimus, kuriuos privalo vykdyti visi Centro arbuotojai:

rekvizitus turinciais dokumentais, reikalauja i§ Centro darbuotojy rastisky paaiskinimy,
dokumenty kopijy, reikalingy Gikiniy operacijy teisétumuj pagristi ir i%ankstinei kontrole]
vykdyti, reikalauja, kad Juose padarytos klaidos ar priraSymai biity iStaisyti;

kontroliuoja, kad visi pirminiai dokumentai bty laiku ir teisingai iregistruoti apskaitos
registruose; tvarko $iai pareigybei priskirty dkiniy operacijy dokumenty bylas ir perduoda
Jas saugoti j archyva;

vykdo kitus Skyriaus vedéjo nurodymus.

7. Buhalteris pavaldus RPLC Skyriaus vedéjui.

8. Buhalterj j darbg priima ir i§ pareigy atleid#ia. nustato Jo pareiginj atlyginimg, sudaro ra§ytine
darbo sutartj RPLC direktorius. )
9. Buhalteriui nesant, Ji pavaduoja kitas Skyriaus buhalteris ar finansininkas. oS R,
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