PATVIRTINTA

Vilniaus priklausomybés ligy centro
Direktoriaus 2017 m. spalio 2 d.
jsakymu Nr. 1.3-(1.2)-

RESPUBLIKINIS PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRAS

METODINIO VADOVAVIMO IR MONITORINGO SKYRIAUS
SPECIALISTO, ATSAKINGO UZ PROJEKTU ADMINISTRAVIMA, PAREIGINIAI
NUOSTATAI

|. PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) metodinio vadovavimo ir monitoringo
skyriaus (toliau — Skyrius) specialisto, atsakingo uz projekty administravima (toliau — Specialistas)
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

Pareigybés lygis — Al.

I1. SPECIALUS IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta (magistro kvalifikacinis laipsnis) ekonomikos
arba vadybos ir verslo administravimo Krypties issilavinima;

3.2. ne mazesné¢ nei 2 mety darbo administruojant/koordinuojant ES struktiiriniy fondy
finansuojamus projektus patirtis;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius VPLC veiklg, Europos
Sajungos sanglaudos politika, Europos Sajungos struktiriniy fondy projekty atranka,
finansavimg ir administravimg reglamentuojancius teisés aktus;

3.4. puikas informacijos rengimo ir pristatymo lietuviy kalba jgtidZziai;

3.5. puikus darbo kompiuteriu jguidziai;

3.6. informacijos sisteminimo, analizavimo, interpretavimo, apibendrinimo jgtidziai,

3.7. raStvedybos iSmanymas;

3.8. gebe¢jimas savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla

I11. SPECIALISTO PAREIGOS

Rengti ES strukttriniy fondy bei kity nacionaliniy ir/ar tarptautiniy programy léSomis

finansuojamus projektus (toliau — Projektai).

Administruoti ir kontroliuoti RPLC jgyvendinamus Projektus, uztikrinant savalaikj veikly

1gyvendinimg ir rezultaty pasiekima:

5.1. koordinuoja ir stebi vykdomo projekto eigg ir veikly bukle, jskaitant ir visy partneriy veikly
igyvendinima, jeigu projekte dalyvauja partneriai;

5.2. dalyvauja projekto darby prieziiros procese, kontroliuoja ar laikomasi projektinés
dokumentacijos specifikacijos;

5.3. rengia ir paramg administruojané¢ioms institucijoms teikia Projekty jgyvendinimo ataskaitas;

5.4. koordinuoja ir uztikrina Projekto partneriy, jeigu projekte dalyvauja partneriai, dokumenty ir
informacijos pateikimg laiku;

5.5. priziliri projekto finansavimo sutarties jgyvendinima, inicijuoja ir administruoja projekto
finansavimo sutarties keitimus;

5.6. dalyvauja formuluojant uzduotis paslaugy teikéjams ir priimant is jy atliktus darbus;
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5.7. teikia informacija, susijusig su projektu, atsako uz vidaus ir iSorés rySiy palaikyma su parama
administruojané¢ioms institucijomis, projekto partneriais ir paslaugy teikéjais;

5.8. koordinuoja ir atsako uz projekto personalo darba;

5.9. saugo su projekto igyvendinimu susijusius dokumentus, dalyvauja projekto patikrose;

5.10. organizuoja projekto vieSinimo veiklas;

5.11. atstovauja RPLC LR SAM ir kitose institucijose projekty planavimo ir vykdymo klausimais;

5.12. dalyvauja projekto personalo atrankoje;

5.13. atlieka ir kitas su projekto igyvendinimu susijusias funkcijas..

Bendradarbiauti su RPLC buhalteriu dél projekty biudzeto planavimo, vykdymo ir kontrolés.

Laiku ir kokybiskai atlikti pavestg darba.

Uztikrinti dokumenty, teikiamy paramg administruojanc¢ioms institucijomis, teisinguma, atitikima

numatytiems teisés akty reikalavimams.

Uztikrinti tikslingg Projekty 1éSy panaudojima.

Naudoti pagal paskirtj ir tausoti darbui skirtas darbo priemones.

Nepriekaistingai ir kultiiringai atlikti savo pareigas.

Uztikrinti informacijos konfidencialuma.

Vengti asmeniniy ir darbo interesy konflikty, kenkianciy bei priestaraujanc¢iy RPLC veiklos

tikslams, santykiuose su suinteresuotais fiziniais bei juridiniais asmenimis.

. Specialistas pavaldus Skyriaus vedéjui.
12.

Specialistg skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jy pareiginius atlyginimus, sudaro raSytines darbo
sutartis RPLC direktorius



