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I. PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybeés ligy centro (toliau — RPLC) Finansy ir apskaitos skyriaus (toliau
— Skyrius) vedé¢jo (toliau — Vedéjas) pareigybé yra priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy
grupei.

Pareigybés lygis — Al.

II. SPECIALUS IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Vedéjas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstgji universitetinj ar jam prilyginta (magistro kvalifikacinis laipsnis)
ekonomikos arba vadybos ir verslo administravimo krypties i$silavinima;

3.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj biudzetiniy jstaigy finansy valdymo ir
apskaitos srityje;

3.3. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.4. iSmanyti ir mokéti taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus bei teisés aktus, reglamentuojancius
finansy valdyma, buhalterinés apskaitos tvarkyma, mokesC¢iy administravima,
finansavima ir kontrole, izdo procediiras, valstybés biudzeto vykdyma;

3.5. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti ir mokéti taikyti dokumenty ir teisés
akty rengimo taisykles;

3.7. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office bei Finansy valdymo ir apskaitos
informacinés sistemos (toliau — FVAIS), VieSojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo
informacinés sistemos (toliau — VSAKIS), Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokejimo
sistemos (toliau — VBAMS) programomis;

3.8. gebéti planuoti, organizuoti savo ir Skyriaus darba.

III. VEDEJO FUNKCIJOS

Pareigybés paskirtis — vykdyti RPLC bendrosios veiklos srities vidaus administravimo bei

finansy valdymo ir apskaitos funkcijas.

Ved¢ja vieSo konkurso biidu ir atleidzia 1§ pareigy, nustato jy pareiginius atlyginimus, sudaro

raSytines darbo sutartis RPLC direktorius.

Ved¢jas taip pat vykdo Sias funkcijas:

6.1. vadovaudamasis Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais ir RPLC direktoriaus
jsakymais atlieka vyriausiojo buhalterio funkcijas, organizuoja, kontroliuoja ir vykdo
veikla pagal Skyriaus nuostatuose numatytas funkcijas;

6.2. atlieka RPLC finansiniy dokumenty iSankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma,
ar tkinés operacijos atlickamos nevirSijant patvirtinty samaty, ar atitinka patvirtintus
asignavimus, ar ukinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar tikiné operacija
yra teiséta;
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organizuoja ir tvarko buhaltering apskaita, imasi priemoniy, kad laiku buty: fiksuojamos
buhalterinés apskaitos dokumenty operacijos, susijusios su €Sy judéjimu; tiksliai
apskaitomos iSlaidy samaty vykdymo operacijos, paslaugy ir atlikty darby islaidos;
teisingai apskaiCiuoti ir laiku padengiami jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams
asmenims; pildomos buhalterinés ataskaitos formos pagal buhalterinius jrasus bei
pirminius dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai; tinkamai
saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir nustatyta
tvarka perduodamos j archyva;

kontroliuoja, kad buty laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo
bei i18davimo taisykliy; teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1€Sos, grieztai
laikomasi finansinés drausmés; laikomasi piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy
vertybiy, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykliy; nustatytu laiku
iSieSkomos skolos RPLC ir padengiami jsiskolinimai kreditoriams, laikomasi mokéjimo
drausmes; teisingai nurasomi trikumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai;
rengia ir pasiraso valstybés biudzeto bei kity RPLC disponuojamy 1éSy samatas, jy
rengia ir pasiraSso RPLC biudzeto vykdymo ataskaitas ir finansiniy ataskaity rinkinius;
valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistemoje atlieka mokéjimo paraiSky rengimo,
tiekéjy duomeny jvedimo ir valstybés biudzeto asignavimy poreikio prognoziy
duomeny jvedimo bei kitas mokéejimy apskaitos procediiras;

atsizvelgdamas ] vidaus ir iSorés veiksnius, buhalterinés apskaitos reikalavimus, teikia
siilymus, patarimus RPLC direktoriui buhalterinés apskaitos politikos ir apskaitos
registry parinkimo klausimais bei siilymus dél buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés
RPLC gerinimo;

dalyvauja rengiant RPLC metinj plang ir jo jgyvendinimo ataskaitas, rengia Skyriaus
veiklos plang ir jo jgyvendinimo ataskaitas;

organizuoja priemones, uztikrinancias Skyriaus darbuotojy saugias ir sveikas darbo
salygas;

dalyvauja rengiant teisés akty projektus, rengia pastabas bei pasiiilymus d¢l teisés akty
projektuy;

inicijuoja teisés akty, reglamentuojanciy vykdomas funkcijas, rengimg, keitima,
papildyma ar pripaZinima netekusiais galios ir teikia siilymus tiesioginiam vadovui;
pagal veiklos srit] konsultuoja RPLC filialy darbuotojus;

pagal veiklos srit] atstovauja RPLC teismuose ir (ar) kitose institucijose;

uztikrina asmens duomeny ir komerciniy paslap¢iy konfidencialuma;

pagal veiklos sritj nagrinéja juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, praneSimus, skundus
ir imasi priemoniy juose keliamiems klausimams spresti;

vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,
kad buty pasiekti jstaigos veiklos tikslai;

pagal veiklos sritj teikia duomenis informacinéms sistemoms;

atlieka jstatymais ir kitais teisés aktais pareigybei nustatytas funkcijas.

nuolat tobulina savo zinias, jgiidzius ir kitas profesines savybes bei geb&jimus.

Ved¢jas pavaldus direktoriui.
Vedg¢jui pavaldiis RPLC Finansy ir apskaitos skyriaus darbuotojai.
Vedéjui atsiskaito filialy buhalteriai-kasininkai.
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