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I. PAREIGYBE

Respublikinio priklausomybés ligy centro (toliau — RPLC) Finansy ir apskaitos skyriaus (toliau
— Skyrius) buhalterio (toliau — Buhalteris) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés

grupei.

Pareigybés lygis — A2.

II. SPECIALUS IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

Buhalteris, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9

3.10.
3.11.

3.12.
3.13.

3.14.
3.15.

turéti aukstajj ar jam prilygintg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) finansy, ekonomikos
arba vadybos ir verslo administravimo krypties iSsilavinima;

turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirt] biudzetiniy jstaigy finansy valdymo ir
apskaitos srityje;

iSmanyti ir mokeéti taikyti VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus bei teisés aktus, reglamentuojancius
finansy valdymg, buhalterinés apskaitos tvarkyma, mokes¢iy administravima,
finansavimg ir kontrole, izdo procediiras, valstybés biudzeto vykdyma;

mokeéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir mokeéti taikyti dokumenty ir teisés
akty rengimo taisykles;

moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office bei Finansy valdymo ir apskaitos
informacinés sistemos (toliau — FVAIS), VieSojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo
informacinés sistemos (toliau — VSAKIS), Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokejimo
sistemos (toliau — VBAMS) programomis;

1ISmanyti apskaitg ir atskaitomybe bei mokesciy sistemg, mokesciy atskaitymo tarifus ir
terminus;

1ISmanyti ekonominés analizés principus, jstaigos balanso sudarymo principus;

iSmanyti tarptautinius atsiskaitymus;

1Smanyti kreditavimo sistemas ir bankinius dokumentus;

iSmanyti atsiskaitymy su biudzetu, draudimo jstaigomis, kreditoriais ir debitoriais
atlikimo tvarka ir terminus, lizingo paslaugy esme;

iSmanyti darbo laiko apskaitg ir Ziniara$¢iy pildymo reikalavimus, darbo uZzmokescio
priskai¢iavimo ir apmokéjimo tvarka;

iSmanyti medziagy nuraSymo normas ir amortizacinius atskaitymus, materialiniy
vertybiy apsaugos, apskaitos, perleidimo, nuomos, panaudos, pardavimo, laidavimo
jomis tvarka;

1Smanyti savikainos elementus ir jos skaiiavimo tvarka;

zinoti komerciniy ir tarnybiniy paslapiy saugojimo tvarka ir atsakomybe ir juy
paskleidima;

3.15. zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés ir gaisrinés saugos reikalavimus.
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ITII. BUHALTERIO FUNKCIJOS

Pareigybes paskirtis — vykdyti su RPLC bendrosios veiklos srities vidaus administravimo bei
finansy valdymo ir apskaitos funkcijomis susijusias veiklas.

Buhalteris vykdo Skyriaus vedéjo nurodymus ir uzduotis.

Buhalteris vykdo Sias funkcijas:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

vykdo Siai pareigybei priskirtos tikinés veiklos (medziagy apskaitos, darbo uzmokescio
apskaitos, sandéliy tikio apskaitos ar kt.) buhaltering apskaita;

atliecka pagrindiniy priemoniy, apyvartiniy léSy panaudojimo, materialiniy vertybiy,
atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaita;

priima ir tikrina pirmin¢ apskaitos dokumentacija, gautg i§ RPLC ir filialy, rengia jy
suvestines.

buhalterin¢je apskaitoje jformina piniginiy 1éSy ir materialiniy vertybiy apskaitos
operacijas, sudaro pajamy-i§laidy balansg, iSaiSkina negamybiniy iSlaidy susidarymo
Saltinius ir rengia pasitilymus joms sumazinti;

apskaiciuoja ir jformina mokéjimus j biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jstaiga,
kreditorinius ir debitorinius jsiskolinimus;

pagal pirminius atlikto darbo ir dirbto laiko apskaitos dokumentus priskai¢iuoja
darbuotojy darbo uzmokesti, kitus iSmokéjimus, uzpildo darbo uzmokescio priskaitymo
suvestines;

apskaito paslaugy, patarnavimy ir tarpininkavimy pajamas ir i$laidas, pelng (nuostolius),
dividendus, jnasus ir iSmokéjimus;

dalyvauja materialiniy vertybiy bei kito turto inventorizacijose, kontroliuoja materialiai
atsakingy asmeny veikla, atlieka netikétus patikrinimus;

laiku pateikia buhalterines-finansines bei statistines ataskaitas.

Buhalteris pavaldus RPLC Skyriaus vedéjui.
Buhalter; | darbg priima ir i§ pareigy atleidzia, nustato jy pareiginius atlyginimus, sudaro
raSytines darbo sutartis RPLC direktorius.
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